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Livelli e persone

Responsabile Amministrativo

EP1
Giulia Piccini

Personale

Economata

C3
Lucia Romoli

B3
Luciana Nannelli

D3
Serena Donati

C3
Fabio Fabiani

B3
Rossella Venturi

D1
Silvestra Smeraldi

C2
Anna Santoni
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Amministrazione

Procedure in uso

Contabilita
Software: Ascot 2 della INSIEL

(In uso anche presso gli osservatori di Padova eTrieste)

Permette di:

*Gestire un bilancio di competenza

*Elaborare mod. 770 per il personale aitonamo

*Gestire il Fondo eaconomale e ll egarlo alla contabilitafinanziaria

Fu scelto nel primi anni "90in base alle esigenze di allora
Funzionalmente eancor a efficiente anche se obsoleto comeinterfaccia

Da anni € rimandato I’acquisto di una nuova versionein previsione dell’ uniformazione INAF
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Amministrazione

Procedure in uso

Stipendi e Missioni
Software: CSA del CINECA

(In uso anche presso tutti gli altri Osservatori el’INAF)

Permette di:

Liquidare le competenzemensili e accerie

sLiquidare le misgoni

*Creaeil file per il mod. 770

*Elaborare estampare cetificazoni fiscdi
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Procedure in uso

Inventario

Software: Software sviluppato internamente ad Arcetri
(Database wn DBIII)

Permette di:

» Annotare nel registro inventariale tutte quelle informazaoni necessarie per

I’individuazone del bene: descrizione, fattura, collocazione, agente responsabile,
valore, ecc.

» Redigere una scheda annuale riepilogativa per agente responsabile.

Permette inoltre di:

« Ammortizzae, allafinedi ogni anno, i vaori inventariai secondola
classificazone
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Procedure in uso

Presenze

Software: WinTime della Scali Orologi

(In uso anche pres I’ osservatorio d Torino)

Permette anche di:
*Gestire il conteggio del buoni pasto

*Gestire le ssenzedd personae aseconda dellatipologia

Il software, nato standard, e stato modificato in collaborazione con il fornitore, per adattarlo dle
esigenze dell’Osservatorio
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Dal 1999 al 2003

Borse, g Contratti : Beni N
: N .| Mandati di . . . |Pagamenti| . . hVariazioni
Persone| assegni, | Missioni | Impegni Accertamenti [ Reversali |ASI, CEE,| Decreti . inventariati | . . .
pagamento esteri i di bilancio

€0.C0.CO. nell'anno
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Dal 1999 al 2003
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Arcetri e gli altri Osservatori -~ _Anno 2003

Osservatori

PERSONALE TOTALE

personale diricerca

personale tecn. Ammi.

personale in amministraz.
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Rapporto Personale totale
Personale in amministrazione

Osservatori

Personale totale

Personale in amministrazione

Rapporto Personale Totale
Personale in amministrazione
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Amministrazione

Retribuzione delle posizioni di responsabilita
a Arcetri e negli altri Osservatori

OSSERVATORIO

SETTORI & SERVIZI

AMMINISTRAZIONE

Respon sabile Amministrativo

Ufficio di Ragioneria

Ufficio Econo mato /Patrimonio /Contabili

Fondo economale - maneggio valori

Altro incarico specifico

Altro incarico specifico

Uff affari gen, legali e del personale

Ufficio del personale

Ufficio pensioni/quiescenza /

Ufficio affari legali /contratti /gare

Altro incarico specifico

TOTALE AMMINISTRAZIONE

Gliincarichi ad interim sono indicati con sfondo azzurro
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Amministrazione

Conclusioni e Aspettative
Conclusioni

oL’ Amministrazone di Arcetri e caente di organico
*L_e poche unita presenti copronocon puriualita tutti i servizi elencati

L eindennita di responsabili ta assegnate complessivamente risultano inferiori ala
media degli altri Osservatori

L_e singole responsabili ta sono state retribuite nei [ miti inferiori

L0 sforzo lavorativo nan e stato compensato né mn adeguate responsabili ta
dirette né con incarichi ad interim

Alla luce di quanto detto e necessario che vengano spiegati i criteri adottati per
I'applicazione del contratto integrativo
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Amministrazione

Conclusioni e Aspettative

Aspettative

Ampliamento dell’ organico dell’ Amministrazaone di Arcetri
Correaone dell’ applicazone della mntrattazione 2003
Utili zzo di criteri oggettivi per le contrattazoni future

Concreta armonizzazione e razaonalizzazione del rapparto di lavoro
INAF-Osservatori




